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Corona (COVID-19) maatregelen voor medewerkers
werkzaam op Dummen Orange locaties in Nederland

Op dinsdag 13 oktober zijn tijdens de persconferentie van de regering wederom nieuwe
maatregelen afgekondigd om de verspreiding van het coronavirus terug te dringen. Het
kabinet heeft besloten dat er strengere maatregelen nodig zijn die er voor moeten zorgen dat
het aantal besmettingen daalt. Bij Dummen Orange hebben we daarom ook een aantal extra
maatregelen genomen:

o De uitgifte van eten en drinken in de bedrijfskantines is sinds 15 oktober stopgezet.
Neem dus je eigen lunch mee naar het werk en nuttig die, indien mogelijk, op je eigen
werkplek. Als eten op de eigen werkplek niet mogelijk is, dan kun je jouw
meegebrachte lunch nuttigen in de kantine.

¢ Vergaderingen, teamsessies, etc. worden zo veel mogelijk digitaal gehouden. Indien
dit echt niet mogelijk is, zijn er bij fysieke meetings maximaal 4 personen aanwezig in
1 kamer.

e Het aantal personen per ruimte was al beperkt tot 30 personen. Wanneer het voor de
continuering van de dagelijkse werkzaamheden noodzakelijk is om met meer dan 30
personen aanwezig te zijn in een ruimte is dat toegestaan, zolang er 1,5m afstand
gehouden wordt. Het aantal personen in een ruimte moet wel zo veel mogelik
worden beperkt.

e Per locatie zal worden bekeken of en in welke situaties er mondkapjes gedragen gaan
worden. Als dat voor jou van toepassing is, zul je daarover door jouw leidinggevende
worden geinformeerd.

Thuiswerken blijft de norm, tenzij dat echt niet kan. We vragen je daarom om, indien mogelijk,
thuis te werken. Het is belangrijk dat we ons hier aan houden, want als er in een werksituatie
toch een besmetting plaatsvindt kan deze voor 14 dagen worden gesloten.

We adviseren je, indien mogelijk, zo veel mogelijk thuis te werken. Stem dit goed af met je
leidinggevende. Als thuis werken niet mogelijk is, zorg dan dat je de volgende -reeds
bekende- maatregelen goed opvolgt:

Basisregels voor iedereen

= Kom alleen naar het werk als je geen last hebt van de volgende klachten:
o Verkoudheidsklachten zoals: neusverkoudheid, loopneus, niezen, keelpijn,
lichte hoest;
o verhoging tot 38 graden of koorts (hoger dan 38 graden);
o plotseling verlies van reuk of smaak.
= Heb je last van een van bovengenoemde klachten, adviseren we je te laten testen op
het coronavirus. Je blijft thuis vanaf het moment dat je ingepland bent voor de test en
totdat je de uitslag weet. Meld dit direct bij je leidinggevende en HR, zodat wij kunnen
beoordelen of wij extra maatregelen moeten nemen ten aanzien van de collega's
waarmee je in contact bent geweest.
Blijkt uit de test dat je geen corona hebt: ziek uit en blijf thuis totdat de klachten
verdwenen zijn. Blijkt uit de test dat je wel corona hebt: dan blijf je 10 dagen thuis. Als
je, aan het eind van deze 10 dagen 24 uur geen klachten hebt, mag je weer naar het
werk komen,
= Heeft een van jouw huisgenoten koorts of last van benauwdheid? Dan moet je
ook thuisblijven. Als iedereen 24 uur geen klachten heeft, mag je weer naar het werk
komen.
= s een van jouw huisgenoten positief getest op corona: dan blijf je 10 dagen thuis. Als
iedereen aan het eind van deze 10 dagen 24 uur geen klachten heeft, mag je weer



naar het werk komen. Wanneer je zelf niet ziek bent, werk dan thuis (indien mogelijk).
Meld dit direct bij je leidinggevende en HR, zodat wij kunnen beoordelen of wij extra
maatregelen moeten nemen ten aanzien van de collega's waarmee je in contact bent
geweest.
=  Wanneer je behoort tot een risicogroep, werk dan thuis. Indien dat niet mogelik is,
meldt dit aan HR. HR zal dan zorgen dat de arbodienst contact met je opneemt voor
overleg. Op de site van de RIVM kun je zien wanneer je tot een risicogroep behoort:
https.//www.rivm.nl/coronavirus-covid-19/risicogroepen.
= Houd je aan de hygiéne regels:
o Was vaak je handen. 20 seconden lang met water en zeep, daarna handen
goed drogen met een papieren handdoekje.
o Hoest en nies in de binnenkant van je elleboog.
o Gebruik papieren zakdoekjes om je neus te snuiten en gooi deze daarna weg.
Was daarna je handen.
=  Schud geen handen.
* Houd minimaal 1,5 meter afstand (2 armlengtes) van anderen. Op sommige plekken is
het niet mogelijk om elkaar te passeren en daarbij 1,5m afstand te houden. Wacht dan
op elkaar, laat de andere persoon passeren voordat je doorloopt.

Entree

Wanneer je binnenkomt op de locatie, was (met zeep) of ontsmet dan eerst je handen.
Hiervoor staat bij alle ingangen desinfectiemiddel klaar.

Bezoekers
Het ontvangen van externe bezoekers wordt zo veel mogelijk beperkt.

Bezoekers worden opgehaald door een DuUmmen Orange contactpersoon. Zij mogen niet
alleen de locatie binnen komen.

Bij binnenkomst dienen bezoekers hun handen te wassen (met zeep) of desinfecteren.

Bij de entree hangt een poster met 3 vragen aan de bezoekers: over hun gezondheidssituatie
(of zij symptomen van infectie hebben), of zij in contact zijn of de afgelopen 10 dagen zijn
geweest met personen die besmet zijn met het coronavirus (COVID-19) en of zij de afgelopen
10 dagen in een gebied met een oranje reisadvies zijn geweest. Alleen wanneer zij die vragen
met Nee beantwoorden, mogen de bezoekers de locatie betreden. Wanneer zij één of
meerdere vragen met Ja beantwoorden, mogen zij de locatie niet betreden. Vraag je
bezoekers dus specifiek naar het antwoord op deze vragen voordat je de locatie met jouw
bezoeker verder betreedt. De contactpersoon is verantwoordelijk voor de bezoeker. Zorg dus
ook dat de bezoeker de regels op de locatie kent.

Koffiecorners

Haal geen koffie/thee/water voor elkaar (collega's). Laat bezoekers zo veel mogelijk ook zelf
hun koffie/thee/water halen. Wanneer dat niet mogelijk is, desinfecteer of was dan eerst je
handen.

Bij de koffieapparaten liggen desinfecterende schoonmaakdoekjes om na gebruik de
tiptoetsen te reinigen.

Wanneer er iemand bezig is om koffie/thee/water te halen, wacht dan minstens op 1,5m
afstand tot je aan de beurt bent.


https://www.rivm.nl/coronavirus-covid-19/risicogroepen

Vergaderruimtes
Reserveer de vergaderruimtes op de gebruikelijke wijze via de agenda in Outlook.
De stoelen staan op 1,5m afstand. Laat ze op deze wijze staan.

Op de deur van de vergaderruimte staat aangegeven hoeveel personen er maximaal in de
vergaderruimte aanwezig mogen zijn. Sinds 13 oktober mogen er maximaal 4 personen in 1
vergaderruimte aanwezig zijn.

Maak na afloop van je overleg de tafels en de armleuningen van de stoel waaraan je hebt
gezeten schoon met een desinfecterend schoonmaakdoekje. Die liggen klaar in de
vergaderruimtes.

Toiletten

In de toiletruimtes is veelal geen ruimte om elkaar op 1,5m te passeren. Wacht dus even op
elkaar in de gang (niet in de toiletruimte) indien nodig.

Was je handen voor en na het toiletbezoek 20 seconden lang met water en zeep en droog ze
daarna goed met een papieren handdoekje.

Sluit de deksel wanneer je het toilet doortrekt.

Laat de wastafel droog achter (je kunt daarvoor de papieren handdoekjes gebruiken).

Kantine

De uitgifte van eten en drinken in de bedrijfskantines is sinds 15 oktober stopgezet. Neem dus
je eigen lunch mee naar het werk en nuttig die, indien mogelijk, op je eigen werkplek. Als
eten op de eigen werkplek niet mogelijk is, dan kun je jouw meegebrachte lunch nuttigen in
de kantine.

De tafels en stoelen zijn zo neer gezet dat er 1,5m afstand wordt gehouden tussen de
gebruikers van de kantine.

De standaard pauzetijden zijn (indien nodig) aangepast en meer verspreid, zodat de grootte
van de groepen in de kantine wordt beperkt.

Printers

Bij de printers liggen desinfecterende schoonmaakdoekjes om na gebruik de tiptoetsen te
reinigen.

Werkplekken

Beoordeel met je kamergenoten of je op 1,5m van elkaar kunt werken. Verander indien nodig
en indien mogelijk de opstelling van de bureaus in je kamer zodat je op 1,5m van elkaar kunt
werken. Let hierbij goed op of je op de looproutes naar de werkplekken ook 1,5m afstand
kunt houden en hoe de internet- en stroombekabeling loopt. Wanneer nodig kun je de TD
vragen hierbij te helpen.

Ventileer de ruimte regelmatig indien dit mogelijk is (door de ramen te openen). Dit verbetert
de luchtkwaliteit.

Als het niet mogelijk is om de indeling in de kamer zo aan te passen dat er op 1,5m afstand
van elkaar gewerkt kan worden, maak dan met elkaar en je leidinggevende afspraken over
(gedeeltelijk) thuis werken. Maak een schema waarbij iedereen deels op kantoor en deels
thuis werkt.



Flexplekken

Wanneer je op een flexplek werkt, maak dan gebruik van jouw eigen muis en toetsenbord
(van je laptop). Heb je geen laptop en maak je gebruik van een gedeelde desktop, maak dan
voor en na gebruik de muis en het toetsenbord schoon met een desinfecterend
schoonmaakdoekje.

Maak na het gebruik van de flexplek het bureau en de armleuningen van de stoel schoon met
een desinfecterend schoonmaakdoekje.

Werk apparatuur/gereedschap

Werk apparatuur en gereedschap wordt zo veel mogelijk op individuele basis gebruikt.
Wanneer dat niet mogelijk is, worden deze zaken regelmatig ontsmet. In ieder geval voordat
een andere collega gebruik gaat maken van de apparatuur / het gereedschap.

Poolauto

Maak voor én na gebruik van de poolauto het stuur, handvaten van de deur, versnellingspook
en andere oppervlakken die zijn aangeraakt schoon met een desinfecterend
schoonmaakdoekje.

Wanneer je met een collega reist, houd dan ook in de auto 1,5m afstand. Dit betekent dat er
max. 2 personen in de auto kunnen zitten. De passagier zit achterin schuin achter de
bestuurder (dus niet naast elkaar).

Reizen

Voor reizen naar het buitenland volgen we het advies van het ministerie van Buitenlandse
Zaken. Het ministerie van Buitenlandse Zaken hanteert de volgende kleurencodering:

H Niet reizen
Alleen noodzakelijke reizen
Let op, veiligheidsrisico's
Geen bijzondere veiligheidsrisico's

In sommige landen worden de maatregeling momenteel weer aangescherpt. Op dit moment
hebben steeds meer landen weer minimaal een oranje reisadvies. Dit betekent dat afgeraden
wordt naar dit land te reizen, behalve als het echt noodzakelijk is.

Reizen binnen Nederland is toegestaan.

Reizen naar de Dummen Orange locatie in Rheinberg is momenteel niet toegestaan in
verband met het geldende reisadvies in Duitsland over bezoekers uit Nederland.

Zakelijke reizen naar gele landen zijn toegestaan. Hiervoor is wel goedkeuring nodig van je
leidinggevende.

Voor zakelijke reizen naar oranje landen is goedkeuring nodig van je leidinggevende en ExCo
member. Dit zal alleen worden goedgekeurd indien de noodzaak voor de reis heel duidelijk
aantoonbaar is. Bij terugkomst uit een land met een oranje reisadvies, moet je in Nederland
altijd 10 dagen in quarantaine voordat je weer naar het werk kunt. Dit geldt ook als je geen
klachten hebt, als uit een test blijkt dat je geen corona hebt, als het gebied waarheen je
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reisde nog niet oranje of rood was toen je op je bestemming aankwam of als je direct naar
Nederland terugreisde toen het reisadvies voor het gebied waarin je verbleef veranderde.

Reizen naar rode landen zijn niet toegestaan.

Reisverzekering voor zaReljjre reizen

Dummen Orange heeft een reisverzekering voor zakelijke reizen. Meer informatie over de
reisverzekering (zoals de dekking, polisnummer en contactgegevens) kun je vinden op het
intranet: https.//intranet.dummenorange.com/site/en/hr-the-netherlands.

Met betrekking tot mogelijke claims gerelateerd aan het COVID-19 virus kunnen er voor de
verzekeraar redenen zijn om geen schade te vergoeden. Het is dan ook niet zonder meer
mogelijk om vooraf daarvoor dekking toe te zeggen. Belangrijke punten die bij de
beoordeling van een mogelijke claim gerelateerd aan het COVID-19 zullen worden
meegenomen zijn:
= noodzakelijkheid van de reis t.0.v. de medische risico’'s die de reis door het COVID-19
risico met zich mee brengt;
= of er voldoende maatregelen zijn genomen om deze medische risico's te voorkomen
dan wel te minimaliseren;
= of bedrijven en/of reizigers zich aan alle regels van, al dan niet lokale, overheden en
instanties hebben gehouden.

Het is dus van het grootste belang om je voorafgaande aan een reis, goed te informeren
welke bepalingen van toepassing zijn bij het reizen naar de desbetreffende bestemming
alsook welke maatregelen er gelden in het desbetreffende land. Hierbij zijn de Reisapp van
Buitenlandse Zaken of website (https.//www.nederlandwereldwijd.nl/landen) belangrijke
bronnen.

Vakantie

Vakantiereizen vallen niet onder noodzakelijke reizen. Dit betekent dat vakanties alleen
mogelijk zijn naar landen met groene of gele reisadviezen. Controleer het reisadvies van het
ministerie van Buitenlandse Zaken als je een vakantie gaat boeken/plannen en ook voordat
je vertrekt en tijdens je vakantie.

Ben je toch op vakantie/reis geweest in een land met een oranje reisadvies, dan moet je na
terugkomst in Nederland altijd 10 dagen in quarantaine voordat je weer naar het werk kunt.
Dit geldt ook als je geen klachten hebt, als uit een test blijkt dat je geen corona hebt, als het
gebied waarheen je reisde nog niet oranje of rood was toen je op je bestemming aankwam of
als je direct naar Nederland terugreisde toen het reisadvies voor het gebied waarin je
verbleef veranderde. Gedurende deze 10 dagen dien je vakantiedagen op te nemen.

Wordt het reisadvies gedurende jouw vakantie dus aangepast van groen of geel naar oranje?
Ook dan moet je na terugkomst in Nederland 10 dagen in quarantaine en dien je hiervoor
vakantiedagen op te nemen.


https://intranet.dummenorange.com/site/en/hr-the-netherlands
https://www.nederlandwereldwijd.nl/landen

